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Governo do Estado de Sao Paulo
Centro Paula Souza
159 - Etec Parque da Juventude - Santanal/SP - Diretoria

PLANO DE CURSO.

N° do Processo: 136.00137041/2023-38

Interessado: 159 - Etec Parque da Juventude - Santana/SP
- Dir Servicos Académicos, 159 - Etec Parque da Juventude - Santana/SP
- Diretoria, Milena Duarte Mostaco, Supervisdo Educacional Pedagdgica
Regional Grande S&o Paulo Noroeste, Tarsia Kirze de Castro Vasconcelos
Casimiro

Assunto: Matrizes curriculares para homologagdo 1°
semestre do ano 2024

CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA PAULA SOUZA

(ps ' - sio PAULO GOVERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO

Soviamo 0o tstape  Rua dos Andradas, 140 — Santa Ifiaénia — 01208-000 — S0 Paulo - 5P

[ {11) 3324-3300 - hitp:/ /www.cps.sp.gov.br
MATRIZ CURRICULAR — 12 SEMESTRE DE 2024
Unidade Escolar Etec Parque da Juventuds | Cadigo | 158 | Municipio | Sdo Paulo
Eixo Tecnoldgico GESTAO E NEGOCIOS | Habilitagdo Profissional de TECNICO EM ADMINISTRACAO (2,5) Plano de Curso | 421
Lei Fadaral 9394, de 20-12-1996; Retolugio CNE/CEB 2, de 15-12-2020; Resolugio CNE/CP 1, de 5-1-2021; Resoluglio SE 78, de 7-11-2008; Decreto Federal 5154, de 23-7-2004, alterado pslo Decreto & 268, de 18-6-2014; Deliberacko
CEE 207/2022 & Indicaco CEE 215/2022. Plano de Curso aprovado pela Portaria do Coordenador do Ensino Médio e Técnico — 2305, de 8-6-2022, publicada no Didrio Oficial de 9-6-2022 — Poder Executivo — Seclo | - pagina 57.
MODULO |- 12 semestre de 2024 MODULO I1— 22 semestre de 2024 MODULO Il — 1% semestre de 2025
. 3| Conpn Moriets (Horas-auds) 3 | | Conpn Moriia [Harssauts) 3 o] Congaboriel Horas-aula)
Componentes Curriculares E [¥ O §i C e §
Teoria Pritica Total | Teoria Pritica Total =l Teoda Pritica Total
W1 - Acministragio Financeira e
50 oo 50 50 00 50 2| 100 [ oo | 100
Orgamentaria
50 o0 50 50 00 50 1.2 = Processos Logisticos Empresariais 4| 100 oo 100
L3 - Planejamento e Organimgio de | o | 55 | sy | 3-Administragiode RecursosHumanos 3| 100 | 00 e e 50 | o0 | so
Rotinas Servigos
lJ.A—EmIi_nseDsamluimmﬂasA;ﬁes sl so 00 5o | W4 - Custos, Processos e Operagbes Bl 100 o 100 II.A_—TemtllqiidalrfumBﬁu’pimﬂai ol oo s0 50
Administragao
15-Cé s 2| 100 | oo | 1o |5 - Flanciamento dos Processos .| o5 | 55 | 5o | 15— Estudos da Administragio Piblica 3| so | oo | so
Comerciais
50 o0 50 00 | 100 | 100 | W.6- Estudosde Comércio Intemacional 3| so o0 50
00 S0 50 s0 00 50
1B ia & Mercado 3| 50 00 50
19 - Panejamento e Organizagio de 00 50 50
Rotinas de Pessoal s s
TOTAL 350 | 150 | 500 | TOTAL 150 | 150 200 | 100 | SO0
MODULO | MODULOS 1 +11 MODULOS 1+ 11 + 11
Qualificacdo Profissional Técnica de Nivel Médio de Qualificacdo Profissional Técnica de Mivel Médio de Habilitagdo Profissional de
AUKXILIAR ADMINISTRATIVO ASSISTENTE ADMINISTRATIVO TECNICO EM ADMINIS'
LEGENDA DOS TEMAS E SUA RELACAD COM AS FUNCOES (DESCRICAD NO VERSO)
TEMA 4 - DESENVOLVIMENTO DE PROCESSOS E PROCEDIMENTOS OPERACIONALS IWIICIIM)
TEMA 40 DE Exacugio)
Data: / I do:__ [ |
DIRETOR DE ETEC SUPERVISOR EDUCACIONAL
{Assinatura e carimbo] {Assinatura e carienbio]

Unidade do Ensine Médio e Técnico/Grupo de Formulagdo e de Andlises Curriculares - Giac
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TEMA 2 - CONTROLE E PLANEJAMENTO

FUNCAOQ DESCRIGAO DOS TEMAS EM RELACAO AO TRATAMENTO NOS COMPONENTES CURRICULARES

Componentes curriculares voltados 30 planejamento e desenvolvimento de projetos para estruturacBo de negdcios mediante andlice de

Planejamenta ¢ Execugdo wviabilidade da proposta resultante de estudos do cendrio local.

Compenentes curriculares voltados ao planejamento financeiro; aos calculos e controles para apuragBo de gastos; para realizagdo de previsdo

cio & Controle orgamentaria.

‘GERENCIAIS

TEMA 3 - CONCEPGAD DE PROCESSOS

Componentes curriculares voltados ao plane A F30 & gen de agies que envolvam 3 abertura e manutengae de
negacios; gestio dos recursos materiais e humanos; € uso de ferramentas gerenciais para organizago da rotina administrativa.

Planejamenta e Execuglo

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

TEMA 4 -DESENVOLVIMENTO DE PROCESSOS E

Componentes curriculares voltados ao estudo dos sistemas de produgdo, processes logisticos e de comercializagde de bens e servigos no

Execuciio e Controle
mercado internacional

Componentes curriculares voltados para instrumentalizar o aluno no cumprimento da jornada curricular e, principaimente, desenvolver
competéncias diferenciadas de convivio no mundo trabalhe, trabalho em equipe e empreendedoras, transformando-o num profissional capaz
de agir de acordo com a ética profissional, de se expressar oralmente & por escrito, de operar recursos de informatica, de valorizar o trabalno
coletivo, de desenvolver postura profissional & de planejar, executar, e gerenciar & desenvolver projetos.

Flanejamento

OBSERVAGOES
Total da Carga Hordria Tedrica 1100 horas-aula Trabalho de Conclusdo de Curso 120 horas
Tatal de Carga Hordria Pratica 400 horas-aula Estdgio Supervisionado Este curso nBo requer Estigio Supervisionada
Definigéo de carga horéria pratica | A carga hordria descrita como prética € aquela com possibilidade de divisio de classes em turmas, conforme o item 4.8 do Plana de Curso.
Conjunto de agdes orientadas para uma mesma finalidade produtiva, para grandes atribuigbes, etapas significativas & especificas. S3o as grandes fungdes: planejamento, execugio e
Definigio de fungio comtrole. Fonte: ARALIO, Alméria M., DEMAI, Fernanda M., PRATA, Marcio. Missdo, Concepgdes e Priticas do Grupo de Formulagio e Andlises Curriculares (Gfac): Uma Sintese do
Laboratdrio de Curriculo do Centro Paula Souza. Disponivel em: <http:.//www.cpscetec com br/ ivos/ 2014/ /mi pdf> Acesso em: 13 mar. 2018,
1. Um tema pode estar relacionado a uma ou mais funges.
Observagdes sobre 0s temas 2, Considera-se a funcio predominante, em relagdo as atribuicdes, atividades, competéncias habilidades e bases tecnoldgicas, si i em forma de curricular.
3. Os temas afins perpassam os mdadulos e podem ser utilizados para o desenvolvimento de projetos no interior de um madulo ao longo do cursofcertificacBo intermedidria.
FONTES PARA CONSULTA DAS CERTIFICACOES INTERMEDIARIAS
CBO - ClassificacBo Brasileira de Ocupacbes (Ministério do Trabalho, 2002):
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 4110 - Agentes, assi: e ini il
411005 - Auxiliar de escritdrio: Auxiliar administrativo, Auxiliar de compras, Escriturdric
CBO — Classificado Brasileira de Ocupagdes (Ministério do Trabalho, 2002)
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 4110 - Agentes, N )
4110-10 - Agente I i, Assl I sindical, Assk de compras, A de escrivdrio, A técnico - no
senvigo plblico
Unidade do Ensine Médio e Técnico/ Grupe de Formulagao « de Andlises Curriculares — Gfac Verso

Documento assinado eletronicamente por Tarsia Kirze de
seil a Castro Vasconcelos Casimiro, Diretor de Escola Técnica -

Brasilia, com fundamento no
de abril de 2023.

Etec, em 22/11/2023, as 09:18, conforme horério oficial de
Decreto Estadual n°® 67.641, de 10

Documento assinado eletronicamente por Milena Duarte
Mostaco, Gestor de Supervisao Educacional, em 22/11/2023,
as 16:28, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no

Decreto Estadual n°® 67.641, de 10 de abril de 2023.
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~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?

« acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 , informando
o codigo verificador 0012790981 e o c6digo CRC €9994510.


https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html
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